ZARZADZENIE NR 1/2015
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Wyrzysku

z dnia 30 czerwca 2015 r.

w sprawie nadania Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki

w Miejsko — Gminnym Osrodku Kultury w Wyrzysku.

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 1. poz. 642 z pdzn.

zm.), zarzadzam, co nastgpuje :

§1.  Nadaje si¢ Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki w Miejsko — Gminnym Os$rodku Kultury

w Wyrzysku, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikowi biblioteki w Miejsko — Gminnym

Osrodku Kultury w Wyrzysku.

§3.  Regulamin niniejszy obowigzuje od dnia 1 lipca 2015 r. z wyjatkiem Z chwilg wejsScia w zycie

niniejszego regulaminu, traci moc Regulamin Nr 2/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r

(~) Czestaw Pajak

(Dyrektor Miejsko — Gminnego O$rodka Kultury w Wyrzysku)



Zalacznik

do zarzadzenia nr 1/2015

Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka Kultury
w Wyrzysku

z dnia 30 czerwca 2015 1.

REGULAMINKORZYSTANIAZE ZBIOROW BIBLIOTEKI

w MIEISKO— GMINNYM OSRODKU KUuLTURYW WYRZYSKU

I. PRZEPISY OGOLNE

§1. Regulamin korzystania z materiatow 1 ushug, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla warunki
1 zasady korzystania z materiatow 1 uslug Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Wyrzysku
z siedzibg ul. Kosciuszki 15, zwanego dalej ,,Bibliotekg” w sktad ktorej wchodza:

1. Biblioteka Publiczna w Wyrzysku
2. filia biblioteczna w Osieku nad Notecia.
§2. Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym dziatajaca na podstawie:
1. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (t. j. Dz. U. 2012.406 z p6zn. zm.).
2. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. 2012.642 z p6zn. zm.)
3. Dziatalnos¢ Biblioteki jest zgodna z:
1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2014.1182
Z pozn. zm.).
2) Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. 2006 r.
Nr 90 poz. 631 z p6zn. zm.).
3) Ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t. j. 2012.591 z p6zn. zm.).

§3. Biblioteka ma obowigzek przetwarzania numeru PESEL oraz grupy spoteczno - zawodowe;j
wynikajacej z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ((t. j. 2012.591 z p6zn.
zm.)

§4. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki ma charakter powszechny.

§5. Korzystanie z Biblioteki jest bezplatne.

§6. Czytelnicy zobowigzani sg zachowywac si¢ w Bibliotece w sposéb odpowiadajacy powadze tej
instytucji. W Bibliotece nalezy zachowac cisze, nie wolno spozywac positkdw. Obowigzuje

rowniez catkowity zakaz palenia tytoniu.
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§7. Czytelnicy obowigzani s troskliwie obchodzi¢ si¢ z materiatami, ktore zostaty im
udostepnione, szanowac zbiory biblioteczne stanowigce dorobek pokolen, dba¢ o mienie
spoteczne.

§8. Czytelnicy ponosza petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia dziet nie
ujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.

§9. Godziny otwarcia Biblioteki ustala Dyrektor M-GOK w Wyrzysku. O czasowym zawieszeniu
dziatalnos$ci ustugowej Biblioteki oraz jej filii, badZz o zmianie godzin udostepniania, Kierownik
Biblioteki uprzedza czytelnikow zawiadomieniem umieszczanym w miejscach zwyczajowo
przyjetych.

§10. Ze zbioréw Biblioteki mozna korzystaé:

1. na miejscu w Bibliotece,
2. przez wypozyczanie do domu,

3. przez wypozyczalnie migdzybiblioteczng.

II. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1) Prawo do korzystania
§11. Z wypozyczalni Biblioteki moga korzystaé wszyscy mieszkancy gminy Wyrzysk, gmin
osciennych, osoby uczace si¢ lub pracujace oraz tymczasowo przebywajace na terenie gminy
Wyrzysk.
§12. Przy zapisie zgtaszajacy powinien:

1. okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem

2. uzupehli¢ kart¢ zapisu i zobowigzaé¢ si¢ podpisem do przestrzegania niniejszego
regulaminu.

3. Za niepetnoletniego czytelnika Biblioteki odpowiadaja 1 podpisuja kart¢ zapisu rodzice lub
opiekunowie prawni. Podstawa zapisu niepelnoletniego czytelnika jest dowod tozsamosci
jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego oraz legitymacja szkolna.

4. Udostepni¢ dane dotyczace numeru PESEL.

§13. Czytelnik zobowigzany jest poinformowac¢ biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania, miejsca
pracy i szkoty.

§14. Dane osobowe podlegaja ochronie prawnej na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883). Czytelnik ma prawo wgladu do

swoich danych oraz ich zmiany.
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11) Wypozyczanie

§15.
§16.

§17.

§18.

§19.

§20.

§21.

§22.

§23.

§24.

§25.

§26.

Czytelnik moze wypozyczy¢ 5 ksigzek w kazdej bibliotece.

Bibliotekarz moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo mediow, jesli pozwala na to
zasobnosc¢ zbioru.

Ksigzki wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.

Biblioteka moze przesuna¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki maksymalnie o 28 dni (dwie
prolongaty po 14 dni), jezeli nie ma na nig zapotrzebowania ze strony czytelnikdéw, taczny okres
wypozyczenia nie moze by¢ jednak dhuzszy niz 63 dni.

Biblioteka moze skroci¢ termin ustalony w §17, jezeli stanowig one szczegdlnie poszukiwane
pozycje.

Na prosbe czytelnika, Biblioteka moze zamowi¢ ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikdw.

Zamodwiona ksigzka oczekuje na czytelnika 7 dni.

Z ksiggozbioru podrecznego korzysta si¢ tylko na miejscu.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki dla innej osoby tylko za jej ustnym lub pisemnym
upowaznieniem.

Wybrane ksigzki czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza. Jemu tez zwraca wypozyczone
ksigzki.

Czytelnik 1 bibliotekarz powinni zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem.
Wszelkie jej uszkodzenia powinny by¢ zgloszone bibliotekarzowi, aby czytelnik nie ponosit za
nie odpowiedzialnosci.

Przed wyjsciem czytelnik powinien sprawdzi¢ stan swojego konta i1 ewentualnie zglosi¢

zastrzezenia.

I11) Przetrzymywanie ksigzek

§27.

§28.

§29.

Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w §17-19 biblioteka pobiera optate
w kwocie 10gr od woluminu, za kazdy dzien po terminie zwrotu, z zastrzezeniem
obiektywnych powodéw niedotrzymania terminu (np. udokumentowana choroba czytelnika).
Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania czytelnikowi o terminie zwrotu
wypozyczanych zbiordw. Po uptywie ustalonego terminu, kara naliczana jest automatycznie.
Czytelnik, co do ktérego Biblioteka prowadzi postepowanie upominajace pokrywa koszty
upomnienia w nastepujacej wysokosci:

I upomnienie - telefoniczne — po 70 dniach - koszt 5 zt

IT upomnienie — listowne — po 105 dniach — koszt 5 zt
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IIT upomnienie — listowne za potwierdzeniem odbioru — po 119 dniach — koszt 5 zt
§30. W razie niedopetnienia przez uzytkownika obowiazkéw przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka dochodzi¢ bedzie swoich roszczen przez firme¢ windykacyjng lub na

drodze postepowania sgdowego.

1V) Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzki
§31. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki, czytelnik ma obowigzek
ksigzke odkupi¢ lub o ile odkupienie jest niemozliwe, czytelnik ma obowigzek zaptacié

odszkodowanie w nastepujacej wysokosci:

1. w przypadku ksiazki beletrystycznej Srednig cen¢ ksigzki,
2. w przypadku ksigzki popularnonaukowej do 3-krotnej $redniej ceny ksigzki,
3. w wyjatkowych przypadkach czytelnik moze w uzgodnieniu z Kierownikiem Biblioteki,

dostarczy¢ w miejsce zagubionej ksigzki, inng o réwnej wartosci, przydatng Bibliotece,
4. w przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego z tomow dzieta wielotomowego, czytelnik
ponosi zobowiazanie za catos¢ dzieta.
5. wysokos$¢ optaty karnej za przetrzymanie ksigzek, sredniej ceny ksigzki oraz tzw. kosztow
wyslania upomnienia (upomnien) ustala Kierownik Biblioteki.
§32. Na sumy wplacone z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki Biblioteka wydaje

czytelnikowi pokwitowanie.

V) Porady i informacje
§33. Bibliotekarz informuje czytelnika o sposobie korzystania ze zbiordw i katalogow.
§34. Bibliotekarz na prosbe¢ czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury,

uczy korzystania z katalogéw, oraz wydawnictw informacyjnych.

III. REGULAMIN WYPOZYCZANIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO

§35. Na prosbe czytelnika Biblioteka sprowadza w miar¢ mozliwosci ksigzki z innych bibliotek
w ramach wypozyczen mi¢dzy bibliotecznych.

§36. Czytelnik moze jednorazowo zamowic 3 ksigzki.

§37. Sprowadzone ksigzki wypozycza si¢ czytelnikowi po wniesieniu przez niego kaucji
w wysokosci 100 zt, ktora zostaje zwrdcona po oddaniu ksigzek. Oprocz oplaty zwrotnej
czytelnik pokrywa koszt optaty pocztowej zwigzanej z odestaniem zamoéwionych ksigzek.
Wysokos¢ tej optaty uzalezniona jest od aktualnych stawek Poczty Polskie;.

§38. Termin korzystania z wypozyczonych ksigzek okresla biblioteka wypozyczajaca.
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VI. REGULAMIN CZYTELNI

§39. Prawo do korzystania z czytelni ma kazdy zainteresowany.

§40. Korzystajacy z czytelni zobowigzani s3:

1.
2.
3.

4.

§41.

§42.
§43.

§44.

§45.

§46.
§47.

wpisac si¢ czytelnie do ksigzki odwiedzin,
zajecia miejsca na sali zgodnie ze wskazéwkami dyzurnego bibliotekarza,
sklada¢ zamowienie najpdzniej na pot godziny, a zwraca¢ wypozyczone dokumenty na
15 minut przed zamknigciem Biblioteki.
W czytelni mozna korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego, ksiegozbioru wypozyczalni,
czasopism oraz innych materiatow znajdujacych si¢ w Bibliotece.
Przed opuszczeniem czytelni, czytelnik zobowigzany jest do zwrotu udostgpnionych
materialéw bibliotecznych.
Ksigzek z ksiggozbioru podrgcznego nie wypozycza si¢ na zewnatrz.
Zabrania si¢ wynoszenia materiatdw bibliotecznych poza obreb czytelni bez uzgodnienia
z dyzurnym bibliotekarzem.
Na kopiowanie materiatdw bibliotecznych czytelnik musi uzyskaé¢ zgode dyzurujacego
w czytelni bibliotekarza.
Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢
bibliotekarzowi. Za uszkodzenie ksigzki lub czasopisma czytelnik placi odszkodowanie
w wysokosci aktualnej ceny lub kosztu naprawy. Na sumy wptacone z tytutu uszkodzenia
Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.
W czytelni obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu 1 spozywania positkow.
Czytelnik nie stosujacy si¢ do niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegélnie

drastycznych przypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.

V. REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISKA KOMPUTEROWEGO
§48.
§49.
§50.

§51.
§52.

§53.

Z komputera multimedialnego moga nieodplatnie korzysta¢ wszyscy zainteresowani.
Stanowiska komputerowe sa dostgpne w godzinach otwarcia Biblioteki.

Komputer w Bibliotece stuzy przede wszystkim do wyszukiwania informacji w sieci Internet
oraz przegladania programéw edukacyjnych dostepnych w czytelni.

Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza.
Korzystajacego z komputera bibliotekarz rejestruje na podstawie dowodu osobistego lub
legitymacji szkolnej.

Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez uzytkownika

przy komputerze oraz zawartosci otwieranych stron.
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§54.

§55.

§56.
§57.

§58.

§59.

1.
2.

§60.

§61.

§62.

§63.

§64.

Uzytkownik jednorazowo ma prawo do Kkorzystania ze stanowiska komputerowego
do 1 godziny.

W przypadku braku oczekujacych na korzystanie ze stanowiska, czytelnik moze korzystaé
kolejng godzing.

Istnieje mozliwos¢ rezerwacji stanowiska komputerowego na nastepny dzien (1 godzina).
Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika na dluzej niz 10 minut, zostanie
udostgpnione innemu uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wczesniej danych.
Przed zakonczeniem sesji uzytkownik komputera powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane
1 utworzone dane na wtasnych nosnikach (dyskietka, CD-ROM). Informacje nie zapisane, badz
zapisane na twardym dysku zostang wykasowane w chwili zamknigcia komputera. Biblioteka

nie ponosi odpowiedzialnos$ci za utrate niewlasciwie zapisanych danych.

Niedozwolone jest:
wszelkie dziatanie powodujgce dewastacje lub uszkodzenie komputera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu 1 konfiguracji systemow
operacyjnych stanowisk komputerowych,
famanie zabezpieczen systemu,
samowolne usuwanie usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego oraz
urzadzen stanowiacych wyposazenie stanowisk internetowych.
Zabrania si¢ zmian ustawien w BIOS — ie, wgrywania wlasnych programéw, kasowania
zainstalowanych.

Zabrania si¢ wykonywania polgczen technicznych bez zgody bibliotekarza

(np. podiaczac i odlagczac kabli zasilajacych).

Obowigzuje zakaz pobierania z Internetu programoéw komputerowych i plikéw bez zgody
dyzurujacego bibliotekarza.

Zabrania si¢ wykorzystywania Internetu udostepnianego w Bibliotece do popetiania czynow
niezgodnych z prawem (np.: dziatan naruszajacych ustawe o prawie autorskim, korzystania ze
stron zawierajacych pornografie lub sceny drastyczne oraz stron propagujacych przemoc).
Dostep do Internetu nie moze réwniez stuzy¢ do przegladania i rozpowszechniania materiatow
o tresci obrazajacej uczucia innych (np. o charakterze rasistowskim) oraz stron towarzyskich,
stuzacych tylko rozrywce (np. gry, komunikatory, randki).

Uzytkownik za zgoda dyzurnego bibliotekarza moze wydrukowaé wyszukang informacjg.
Koszt wydruku ponosi uzytkownik.

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania sprzgtu komputerowego.
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§65.

§66.

§67.
§68.

§69.

Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu
komputerowego lub oprogramowania. Jesli jest niepelnoletni wowczas odpowiedzialnosé
ponosza rodzice lub prawni opiekunowie.

Za uszkodzenia uzytkownik placi odszkodowanie, ktorego wysokos¢ okresla Dyrektor
Miejsko — Gminnego Osrodka Kultury w Wyrzysku, w zaleznosci od stopnia uszkodzenia
sprzetu. Na sumy wplacone z tytulu odszkodowania Biblioteka wydaje czytelnikowi
pokwitowanie.

Obowigzkiem uzytkownika jest zgtoszenie dostrzezonych uszkodzen sprzetu komputerowego.
Przy stanowiskach komputerowych obowigzuje kategoryczny zakaz spozywania positkow
i napojow.

Za naruszenie przepisOw niniejszego regulaminu bedzie naktadana kara zakazu korzystania ze

stanowiska komputerowego przez okreslony czas.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§70.

§71.

§72.

Skargi i wnioski czytelnicy moga wpisywac¢ do Ksiegi skarg i wnioskdw znajdujacej si¢
u dyzurujacego bibliotekarza.

W stosunku do czytelnikow, co do ktorych egzekucja naleznosci Biblioteki nie data wczesniej
rezultatu, odmawia si¢ prawa do korzystania z placdwek bibliotecznych Miejsko — Gminnego
Osrodka Kultury w Wyrzysku. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego
regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach — na state
pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor

M-GOK w Wyrzysku.

Regulamin niniejszy obowigzuje od dnia 1 lipca 2015 r. Z chwilg wejscia w zycie niniejszego

regulaminu, traci moc Regulamin Nr 2/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r

(~) Czestaw Pajak

(Dyrektor Miejsko — Gminnego Osrodka Kultury w Wyrzysku)
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